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MÓDULO DE AULA VIRTUAL (MOODLE)-DOCENTES 

1. Inicio de sesión 
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× Al ingresar al aula virtual seleccionar el navegador Chrome 

 

  

× Ingrese sus credenciales de acceso al aula virtual y haga click en el botón 

Acceder. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Menú principal 

Click 
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3. Estructura básica del aula virtual (Moodle) 

× Este sitio está compuesto por: categorías, cursos, temas (modo 

mosaico) y actividades. 
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4. Categorías 

× Las categorías son los contenedores de información de más alto nivel, 

están formadas por cursos y sirven para organizarlos de manera que 

sean más fácilmente localizables por el alumno en la pantalla inicial de 

la aplicación. 

 

 

 

 

 

 

 

5. Cursos 

Los cursos son la parte más importante de la estructura del aula virtual 

Moodle, son creados por los administradores del sitio y dirigidos por los 

usuarios docentes de la Universidad. 

× Para que el docente pueda dirigir un curso deberá estar registrado 

como docente del curso en el sistema. Una vez establecido el docente 

puede acceder a las funciones de modificación y poder subir contenido 

para que los usuarios alumnos puedan visualizarlo. 
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6. Agregar actividades al mosaico MANUALES 

 
× Se agregan manuales relacionados con las clases o la 

plataforma moodle. 
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×  En el mosaico manual podemos visualizar un ejemplo:  
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6.1. Agregar una actividad tipo ARCHIVO al mosaico manual 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

× debe seleccionar añadir una actividad o un recurso para agregar 

un archivo. 

  

 

×  
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× Luego aparecerá una ventana que le permite seleccionar el archivo, 

deberá dar click en el botón agregar. 

 

 

 

 

Seleccionar 

Seleccionar 
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× Luego debe colocar un nombre al archivo, descripción, seleccionar 

el archivo de la pc y guardar cambios y mostrar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Luego aparecerá una ventana que le permite seleccionar etiqueta, 

deberá dar clic en el botón agregar 
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Seleccionar 
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7. Agregar actividades al mosaico CLASES 

 
× En el mosaico de clases es el más importante, ya que ahí estará todas 

las semanas de clases de cada curso. 

 

× En el mosaico clases podemos visualizar un ejemplo:  

Click 
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7.1 Agregar una actividad tipo ETIQUETA al mosaico CLASES 
 

× Se debe seleccionar añadir una actividad o un recurso para 

agregar la etiqueta. 

 

 

× Luego aparecerá una ventana que le permite seleccionar etiqueta, 
deberá dar click en el botón agregar.  

 

Seleccionar 

Seleccionar 

Click 
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× Luego debe colocar un nombre a la etiqueta, descripción, 

seleccionar el archivo de la pc y guardar cambios y mostrar. 

 

8.1. Agregar una actividad de tipo ARCHIVO al mosaico 

CLASES 

 

× Realizar los mismos pasos  del mosaico manuales  

× Paso: (7.1. Agregar una actividad tipo ARCHIVO al mosaico 

manual).  
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8.2. Agregar una actividad de tipo CUESTIONARIO  al 

mosaico  CLASES 

 

× Se debe seleccionar añadir una actividad o un recurso para 

agregar  CUESTIONARIO. 

 

× Luego aparecerá una ventana que le permite seleccionar 

CUESTIONARIO, deberá dar click en el botón agregar.  

 

Seleccionar 
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× Luego debe registrar la información requerida en el formulario y click en  
guardar cambios y mostrar. 
















































